Poradnik korzystania z wyszukiwarki Archiwum MSZ
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WYSZUKAJ

E TECZEK

W  celu rozpoczecia kwerendy
(przeszukania zbioru dokumentow
archiwalnych  udostepnionych w
bazie) nalezy skorzysta¢ z zakladki
Wyszukiwarka umieszczonej w
niebieskim pasku menu.

Wyszukanie dokumentacji
proponujemy rozpoczac od
uzupelnienia co najmniej jednego
z szesciu dostepnych kryteriow,
ktdre uwzgledniaja: nazwe
departamentu oraz panstwa, region
$wiata, tytul i sygnature jednostki
archiwalnej oraz daty skrajne.
W zalezno$ci od wybranego pola,
dane uzupelnia sie z rozwijanej

listy (przy pomocy symboli ,,V "dostepnych w polach wyboru) lub wpisujac recznie tresé¢

(moze to by¢ stowo/fragment stowa lub fraza).
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Daty skrajne mozna wybrac
korzystajac z kalendarza
rozwijanego za pomoca ikonek z
matymi kwadratami lub wpisac¢
recznie.

System blokuje mozliwos¢ wyboru
lat niepowiazanych z opisem teczek
- s3 one wyswietlane w kolorze
jasnoszarym. Czarna czcionka
sygnalizuje, ze dany rok moze by¢
wykorzystany w celu zawezenia
wynikow  wyszukiwania.  Po

zaznaczeniu roku, w kolejnych oknach nalezy uzupelni¢ miesiac oraz dzien.
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Narwn departamenta

Tytul jednostid archiwalne]

Sagmatura jednosthi 2
archiwalnej Dup. IV 2 lut 196
Departament Ekonomiczry v latach 1
D 1T 22 lata 1949-1960 (pa -bexNRD)
Daty skrajne Ed|  Departament Ilzs luta 1940 1060 (Curope Zuchodaia bez RFN)
151060 (. Brytanta, Amervia Fin. 1 BId)
NRIT)

i, Allyln § Blisk Wichod)
5

1063
hodni w lntach 1949 1954

WYSZUKAJ

Aby zrezygnowa¢ z wczesniej
wskazanego kryterium
wyszukiwania nalezy zaznaczy¢
puste pole, znajdujace sie na
gorze kazdej z proponowanych
list wyboru.
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Po wybraniu przycisku , Wyszukaj” zostaja wyswietlone wyniki dla wskazanych kryteriow wraz

Tytul Jednosth archiwalug]

Sygnatura jednostid
archivalne]

Dary skrafne

-

Norwa patistwa. W Reglon Swinta

Ao, Euzopn
Wathoduia

RIWiTy 1955 1055 Ada Pilnacnn,
Jiurops Weelodsis

z podstawowymi informacjami.

Podkreslone tytuly informuja, ze
dany plik zawiera dokumenty
elektroniczne. W widoku znajduje
sie takze informacja o ilosci
wyszukanych teczek (ilos¢
wyswietlanych danych). Za pomoca
pola wyboru pn. Pokaz mozna
zmieniac ilos¢ wyswietlanych
rekorddw na stronie.

Dostepne symbole ,v” obok nazw
kolumn w belce gltownej wynikow
wyszukiwania umozliwiaja
uporzadkowanie rekordéw rosnaco
lub malejaco. W tym celu po
wybraniu symbolu przy konkretnej
nazwie nalezy zaznaczy¢ opcje sortuj
rosnqco lub sortuj malejqco.

W celu zapoznania sie z dokumentacja nalezy wybrac¢ z listy konkretny wynik (plik), co
spowoduje wygenerowanie podgladu scanéw.

1.

I. PRACA Z DOKUMENTAMI

W zaleznosci od uwarunkowan technicznych zawarto$¢ jednej teczki

moze zosta¢ wyswietlona w jednym zbiorze lub w kilku cze$ciach.
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Wyswietlanie wynikow w jednym zbiorze

W pierwszym przypadku (wyswietlanie
zawartosci w jednym zbiorze) w malym

oknie widoczna bedzie jedna zakladka pn.
Strony, z poziomu ktdrej mozna przegladac
wybrane scany dokumentéw.

Niebieska strzalka w lewo
(powieksz) powoduje wyswietlenie
wszystkich stron w duzym oknie.
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0 7 tego poziomu mozna zapisac
wszystkie scany w  wybranym
miejscu komputera. Strzatka w
prawo (pomniejsz) pomaga
powréci¢c do widoku z dwoma
oknami i wy$wietli¢ scany w matym
oknie.

# W celu zapoznania sie z

konkretng strong dokumentu
nalezy skorzysta¢ z matego okna
podgladu oraz znajdujacego sie w
nim suwaka. Po wybraniu scanu
podglad obrazu zostanie
wygenerowany w duzym oknie.
Uaktywnig sie woéwczas lupki ze
znakiem ,+” i ,- 7, za pomoca
ktorych  mozna  odpowiednio
powieksza¢ lub zmniejsza¢ obraz.
W przypadku nieprawidlowego

polozenia scanu pomaranczowe
strzatki umozliwig obrocenie go w

wybranym kierunku. Uzycie ikonki z dyskietka pozwoli zapisa¢ wyswietlona strone w
wybranym miejscu. Przycisk ,x” zamyka okno podgladu.

2. Wyswietlanie wynikow w czesciach

W przypadku podzialu teczki na

‘ Strony Czesci
:I : [ [

o —

kilka czesci, w malym oknie
podgladu widoczne s3 dwie
zakladki: Strony i Czesci. Nazwa
aktywnej zakladki zmienia kolor na
czerwony.

Domys$lnie w  oknie  podgladu
wyswietlaja sie dostepne czesci
wybranej teczki, opatrzone informacja
o liczbie stron w kazdej z nich.

W celu przegladania dokumentow
nalezy najpierw wybra¢ jedna z
czesci, a nastepnie zaznaczy¢
zakladke pn. Strony. Spowoduje to
wyswietlenie podgladu wszystkich
scandw z wybranej cze$ci w malym
oknie.
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Po wyborze konkretnego scanu w
matym  oknie, podglad obrazu
zostanie wygenerowany w duzym
oknie. Uaktywnia sie wéwczas lupki
ze znakiem ,+” i ,- ”, za pomocg
ktorych mozna odpowiednio
powieksza¢ lub zmniejsza¢ obraz. W
przypadku nieprawidtowego
potozenia scanu pomaranczowe
1 strzalki umozliwig obrécenie go w
: wybranym kierunku. Uzycie ikonki z
N ' dyskietka pozwoli zapisa¢
wyswietlong strone w wybranym miejscu. Za pomoca suwaka po prawej stronie w matym oknie
mozna przechodzi¢ do kolejnych stron dokumentéw.
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Niebieska strzatka w lewo generuje
podglad  wszystkich  stron z
zaznaczonej czesci w jednym duzym
oknie.

Z tego miejsca jest mozliwe
zapisanie wszystkich stron z
danej czesci w dowolnym miejscu
komputera. Niebieska strzatka w
prawo umozliwi powrét do widoku
z dwoma oknami.

Przycisk ,X” zamyka okno
I |- == podgladu.
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czescia teczki nalezy za pomoca
niebieskiej strzalki w prawo
wroci¢ do widoku z dwoma
oknami. Po zaznaczeniu
(kursorem) w malym oknie
wybranej czesci pojawi sie wokét
niej czerwona ramka. Przegladanie
oraz zapisywanie zamieszczonych
tam scanow dokumentéw odbywa
sie na zasadach analogicznych do
opisanych powyzej.



