brzmienie pierwotne (od 2011-10-05)

Rozporzadzenie Rady Ministrow w sprawie sposobu i trybu udostepniania materiatéw
archiwalnych znajdujgcych sie w archiwach wyodrebnionych

z dnia 22 czerwca 2011 r. (Dz.U. Nr 196, poz. 1161)

Na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z
2011 r. Nr 123, poz. 698 i Nr 171, poz. 1016) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla sposob i tryb udostepniania materiatow archiwalnych znajdujgcych sie w archiwach
wyodrebnionych, z wytaczeniem archiwum wyodrebnionego Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.
§ 2. Materiaty archiwalne zgromadzone w archiwach wyodrebnionych sg udostepniane przez:
1) umozliwienie zainteresowanym lub ich upowaznionym przedstawicielom osobistego zapoznania sie z
oryginalnymi materiatami lub ich kopiami w pomieszczeniach przystosowanych do swobodnego korzystania z
materiatow;
2) przekazanie zainteresowanym informacji zawartych w materiatach archiwalnych w postaci reprodukc;ji tych
materiatéw albo w postaci pisemnej odpowiedzi na zapytanie.
§ 3. 1. Materiaty archiwalne dotyczgce osob fizycznych udostgpnia sie w petnym zakresie tym osobom do celéw
wilasnych, jezeli nie narusza to prawnie chronionych intereséw panstwa, jednostek organizacyjnych i obywateli,
danych osobowych zawartych w tych materiatach lub innych informacji podlegajacych ograniczonemu dostepowi.

2. Materiaty archiwalne, o ktérych mowa w ust. 1, zawierajgce dane osob trzecich sg udostepniane po
anonimizacji tych danych.

3. Obowigzek anonimizacji danych nie dotyczy danych oséb trzecich zwigzanych z petnieniem przez nie funkcji
publicznych.

§ 4. 1. Materiaty archiwalne udostepnia sie na podstawie pisemnego zgtoszenia zainteresowanego.

2. Zgtoszenie sktada sie do organu, ktéremu podlega archiwum wyodrebnione, zwane dalej ,archiwum?”, lub ktéry
je nadzoruje.
3. Zgtoszenie zawiera:
1) imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji - jezeli zgtoszenie
sktada osoba fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel;
2) nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej oraz imie
i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci jej upowaznionego przedstawiciela, ktbremu majg byé
udostepnione materiaty archiwalne - jezeli zgtoszenie sktada osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej;
3) wskazanie materiatéw archiwalnych lub okreslenie tematu, ktérego one dotycza;
4) okreslenie celu udostepnienia materiatow archiwalnych;
5) proponowany sposéb udostepnienia materiatéw archiwalnych.
4. Do zgtoszenia zatgcza sie upowaznienie dla przedstawiciela, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 1 2.

§ 5. 1. Materialy archiwalne zawierajgce informacje stanowigce tajemnice prawnie chronione udostepnia sig na
pisemny wniosek zainteresowanego, za pisemng zgodg organu, ktéremu podlega archiwum lub ktory je
nadzoruje.
2. Wniosek zawiera:
1) imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci oraz adres do korespondencji - jezeli o
udostepnienie materiatéw archiwalnych zawierajgcych informacje stanowigce tajemnice prawnie chronione
ubiega sie osoba fizyczna lub jej upowazniony przedstawiciel;
2) nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej oraz imie
i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsamosci jej upowaznionego przedstawiciela, ktbremu majg byé
udostepnione materiaty archiwalne - jezeli o udostepnienie materiatow archiwalnych zawierajgcych informacje
stanowigce tajemnice prawnie chronione ubiega sie osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej;
3) wskazanie materiatéw archiwalnych lub okreslenie tematu, ktérego one dotycza;
4) okreslenie celu i sposobu wykorzystania materiatow archiwalnych;
5) tytut uprawniajgcy do uzyskania dostepu do informacji stanowigcych tajemnice prawnie chronione.
3. Do wniosku zatgcza sieg:
1) kopie waznych pos$wiadczen bezpieczenstwa wydanych przez wtasciwa stuzbe, instytucje lub petnomocnika
ochrony w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. Nr 182, poz.
1228), odpowiednich do klauzuli tajnosci materiatu archiwalnego, o ktérego udostepnienie ubiega sie
zainteresowany, dotyczace odpowiednio osoby fizycznej i upowaznionego przedstawiciela, o ktorych mowa w
ust. 2 pkt 1 2, a takze oséb fizycznych wchodzacych w skfad organdw zarzgdzajgcych osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2;
2) upowaznienie dla przedstawiciela, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1 2.
4. Materiaty archiwalne zawierajgce informacje stanowigce tajemnice prawnie chronione udostepnia sie w
archiwach, w ktorych sg one przechowywane, przez bezposredni wglad w oryginaty dokumentow lub ich kopie.

5. Materiaty archiwalne zawierajgce informacje niejawne mogg by¢ udostepnione w zakresie niezbednym do
osiggniecia celu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 4.

6. Fakt udostepnienia materiatu archiwalnego zawierajgcego informacje niejawne, ktérym nadano klauzule ,$cisle
tajne” albo ,tajne”, podlega odnotowaniu w karcie zapoznania sie z dokumentem.

§ 6. 1. Materiaty archiwalne, od ktérych wytworzenia nie uptyneto 30 lat, mogg by¢ udostepniane:



1) do celéw badan naukowych;
2) na potrzeby tworzenia:
a) materiatéw prasowych w rozumieniu art. 7 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 26 stycznia 1984 r. - Prawo
prasowe (Dz.U. Nr 5, poz. 24, z p6zn. zm.),
b) programéw radiowych i telewizyjnych przez nadawcéw programéw radiowych i telewizyjnych;
3) na potrzeby produkgiji filméw dokumentalnych;
4) do celéw wiasnych oséb fizycznych, jezeli udostepnienie materiatéw archiwalnych dotyczacych tych oséb
nie narusza prawnie chronionych intereséw panstwa, jednostek organizacyjnych i obywateli, danych
osobowych zawartych w tych materiatach lub innych informacji podlegajacych ograniczonemu dostgpowi;
5) jezeli materiaty archiwalne sg niezbedne do wykonywania okreslonych w ustawach zadan organu wtadzy
publicznej lub jednostki organizacyjne;.
2. Materiaty archiwalne, o ktérych mowa w ust. 1, udostepnia sie na pisemny wniosek zainteresowanego, za
pisemng zgodg organu, ktéremu podlega archiwum lub ktdry je nadzoruje.

3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, stosuje sie odpowiednio § 5 ust. 21i 3.

4. Do udostepniania materiatéw archiwalnych, o ktérych mowa w ust. 1, zawierajgcych informacje stanowigce
tajemnice prawnie chronione stosuje sie odpowiednio § 5 ust. 4-6.

§ 7. 1. Udostepnianiu podlegajg materiaty archiwalne zewidencjonowane, dla ktérych sporzadzono $rodki
ewidencyjno-informacyjne.

2. Do udostepniania srodkéw ewidencyjno-informacyjnych oraz ograniczenia lub odmowy ich udostepnienia
stosuje sie odpowiednio:
1)8§23,5,6,8,9,§ 10 ust. 1 pkt 1i3 oraz ust. 2, a takze § 11 oraz § 13-16, jezeli sg udostepniane srodki
ewidencyjno-informacyjne dotyczace materiatow archiwalnych zawierajgcych informacje stanowigce tajemnice
prawnie chronione;
2)§2-4,§6,8,9,§ 10 ust. 1 pkt 1i3 oraz ust. 2, a takze § 11 oraz § 13-16, jezeli s udostepniane $rodki
ewidencyjno-informacyjne dotyczgce materiatéw archiwalnych innych niz wymienione w pkt 1.
§ 8. 1. Osoba kierujaca archiwum:
1) dokonuje, na podstawie informacji zawartych w zgtoszeniu lub wniosku, ogélnej oceny dopuszczalnosci
udostepnienia materiatéw archiwalnych;
2) zaznacza brak zastrzezen odpowiednig adnotacjg na zgtoszeniu lub wniosku.
2. Jezeli przepisy prawa ograniczajg dostep do informacji wskazanych w zgtoszeniu lub wniosku, czynnosci, o
ktérych mowa w ust. 1, mogg by¢ poprzedzone ztozeniem przez zainteresowanego wyjasnien lub oswiadczen
albo udokumentowaniem uprawnien do zapoznania sie z tre$cig materiatéw archiwalnych, ktorych dotyczy
zgtoszenie lub wniosek.
§ 9. Organ, ktéremu podlega archiwum lub ktory je nadzoruje, moze:
1) uzalezni¢ udostepnienie materiatéw archiwalnych od potwierdzenia faktu prowadzenia prac o okreslonej
tematyce lub od przedtozenia przez zainteresowanego pisma polecajgcego instytucji lub osoby witasciwej w
zakresie prowadzenia prac dotyczgcych danej tematyki;
2) ustalic maksymalna liczbe jednostek archiwalnych, jaka moze by¢ udostepniona jednej osobie w ciggu dnia,
z uwzglednieniem wymogow bezpieczenstwa zasobu archiwalnego.
§ 10. 1. Udostepnianie materiatéw archiwalnych moze zosta¢ ograniczone ze wzgledu na:
1) ich zty stan fizyczny;
2) brak srodkéw ewidencyjno-informacyjnych;
3) potrzebe wykorzystania materiatéw archiwalnych przez jednostke organizacyjng, w ktérej funkcjonuje
archiwum wyodrebnione, przy wykonywaniu jej ustawowych zadan;
4) ubieganie sie o dostep do tych samych materiatéw archiwalnych jednoczesnie przez kilku
zainteresowanych.
2. W przypadku ograniczenia, o ktérym mowa w ust. 1, organ, ktéremu podlega archiwum lub ktéry je nadzoruje,
informuje o przyczynach ograniczenia zainteresowanego lub zainteresowanych, wskazujgc rownoczesnie
przyblizony termin udostepnienia materiatow archiwalnych.

§ 11. 1. Za pisemna zgodg organu, ktéremu podlega archiwum lub ktéry je nadzoruje, zainteresowany, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1i § 6 ust. 2, moze samodzielnie sporzgdzac reprodukcje udostepnionych materiatow
archiwalnych w archiwum, z wyjgtkiem materiatow archiwalnych zawierajgcych informacje stanowigce tajemnice
prawnie chronione.

2. Organ, ktéremu podlega archiwum lub ktory je nadzoruje, moze wytgczy¢ lub ograniczy¢é mozliwosé
sporzadzania reprodukcji przez archiwum lub zainteresowanego udostepnionych materiatéw archiwalnych ze
wzgledu na:
1) zly stan fizyczny materiatéw archiwalnych;
2) zadanie sporzadzenia reprodukcji materiatéw archiwalnych oczywiscie zbednych do osiagniecia celu
udostepniania lub wykorzystania materiatéw archiwalnych, wskazanego odpowiednio w zgtoszeniu lub
whniosku, o ktérym mowa w § 6 ust. 2.
§ 12. 1. Oryginalne materiaty archiwalne udostepnia sie po nadaniu im numeraciji stron lub kart.

2. Wymogi, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje sie odpowiednio do kopii materiatow archiwalnych, jezeli archiwum
nie dysponuje oryginalnymi materiatami archiwalnymi.

§ 13. Materialy archiwalne udostepnia sie po okazaniu przez zainteresowanego dokumentu potwierdzajgcego
tozsamos¢, a w przypadku materiatow archiwalnych zawierajgcych informacje niejawne takze oryginatu
poswiadczenia bezpieczenstwa upowazniajgcego do dostepu do informacji niejawnych i zaswiadczenia
stwierdzajgcego odbycie szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.
§ 14. Jezeli zainteresowany podjat lub podejmuje czynnosci zagrazajgce bezpieczenstwu lub integralnosci
udostepnionych materiatow archiwalnych, organ, ktoremu podlega archiwum lub ktory je nadzoruje, moze
pisemnie:
1) wylaczy¢ mozliwos¢ korzystania z materiatéw archiwalnych przez zainteresowanego, o ktérym mowa w § 4
ust. 1;



2) cofna¢ zainteresowanemu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 § 6 ust. 2, zgode na korzystanie z materiatow
archiwalnych.
§ 15. Jezeli w korzystaniu z materiatéw archiwalnych, udostepnianych na podstawie danego zgtoszenia lub
whniosku, nastgpi przerwa diuzsza niz 6 miesiecy, ponowne wykorzystanie tych materiatéw archiwalnych wymaga
ztozenia nowego zgtoszenia lub wniosku.

§ 16. 1. Wysokos¢ optat wnoszonych przez zainteresowanego w przypadku ponoszenia przez archiwum
dodatkowych kosztéw zwigzanych z udostepnianiem materiatéw archiwalnych oraz za sporzadzanie reprodukc;ji
materiatéw archiwalnych okresla zatgcznik do rozporzadzenia.

2. Zainteresowany wnosi opfate, o ktérej mowa w ust. 1, przed udostepnieniem mu materiatow archiwalnych lub
przed wydaniem zaméwionych reprodukcji materiatow.

§ 17. Do udostepniania materiatéw archiwalnych na podstawie zgtoszenia lub wniosku ztozonego przed dniem
wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 18. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.

Zatacznik Wysokos¢ optat z tytutu ponoszenia przez archiwum
dodatkowych kosztéw zwigzanych z udostepnianiem
materiatéw archiwalnych oraz za sporzadzanie
reprodukcji materiatéw archiwalnych



